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DUSNI

Obchodni akademie Dusni
110 00 Praha 1, Dusni 7

K PODANI NABIDKY

VYZVA VICE ZAJEMCUM O VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU

Ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich piedpisu (dale
jen ,,Z0ZVZ*), Vas vyzyvam k podani nabidky na realizaci vetejné zakazky malého rozsahu:

1. NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

»Poskytovani sluzby v oblasti zpracovani mezd — Obchodni akademie Du§ni*

(dale ,,Veiejna zakazka*)

2. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Nazev: Obchodni akademie DusSni
Sidlo: Dusni 7, 110 00 Praha 1
IC: 70837872

Prispévkova organizace zapsand v:

Rejstiiku kol a $kolskych zafizeni MSMT
¢.j. 34005/2000-14 ze dne 1. 1. 2001

Bankovni spojeni:

23830031/0710

Osoba opravnénd jednat za zadavatele:

Ing. Alena Kocourkova, feditelka

Webové stranky:

www.oadusni.cz

E-mailova adresa:

info@oadusni.cz

3. IDENTIFIKACNI UDAJE KONTAKTNI OSOBY ZADAVATELE

Jméno a pfijmeni: Ing. Alena Kocourkova, feditelka
Adresa: Dusni 7, 110 00 Praha 1
Tel/mobil : Tel: 221 890 230

E-mail: kocourkova@oadusni.cz

4. VYMEZENI PREDMETU PLNENI A PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE

ZAKAZKY

Predmétem Vetejné zakazky je ,,Poskytovani sluzby v oblasti zpracovani mezd — Obchodni
akademie Dusni“ v Obchodni akademii Dusni, na adrese Dusni 7, Praha 1, v souladu s platnymi

pravnimi predpisy CR.

V soucasné dob¢ se jedna o 65 zaméstnancu zadavatele.

Zakladni ukony:

e prebirani vstupnich podkladi, a to vzdy 2. pfislusného mésice za uplynuly kalendarni meé-

sic V misté€ a zpisobem dle dohody

e zpracovani mezd a tisk dokumentd:
zpracovani mési¢nich mezd zaméstnanci, odvody a srazky podle druhu, rekapitulace sra-
zek, pracovni neschopnosti a OCR s piflohami k zidostem, vyplacené a nevyplacené DNP,
zdravotni pojisténi - pfihlasky a odhlasky k nemocenskému pojisténi, socialni pojisténi,
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ptehled o platb€ pojistného (hlaSeni ZP a SP a jejich odeslani), potvrzeni pro davky statni
socialni podpory, podklady pro trazové pojisténi, proménlivé slozky platu (piescasy, od-
meény z dohod, dovolena, studijni volno, neplacené volno, odmény), vyplatni listek, vyplat-
ni listina, ukon¢ovani pracovniho poméru (mzdové listy), zpracovani ELDP, mzdova
inventura, ¢erpani mezd

/

DUS

e zpracovani i tisk (platovy vymér, platové zatazeni, zapocet odborné praxe, platové postu-

Py)
e platebni ptikazy mésicni

e statistiky (Ctvrtletni P1-04, P1c-01, P2-04, pololetni piehled ISP, ro¢ni VI 1-01) pfiprava
podkladl a odeslani na pfislusné instituce

e sestavy a piehledy ptedavat vzdy do 2. nasledujiciho mésice po zpracovaném obdobi;
mzdové, evidencni listy a ro¢ni potvrzeni o mzdé do 31. ledna nésledujiciho roku za uply-
nuly kalendarni rok;
danova vyuctovani do 31. bfezna nasledujiciho roku za uplynuly kalendaini rok

e vylétovani DzP ze zavislé &innosti a predani na FU, 1x roéné

e vyuctovani dan€ z piijmu — ro¢ni, potvrzeni o0 mzde€ — ro¢ni

e prohlaSeni k dani

e zpracovani a tisk (evidencni listy, Zadost o diichod, piehled fddné dovolené)
e penzijni pfipojisténi 1x za pal roku

e kontroly (podklady a t¢ast na kontrole ZP, SP, FU)

Vitézny uchaze¢ bude provadét sluzby svym jménem a na vlastni odpoveédnost. Provedenim Casti
muze vitézny uchaze¢ poverit tieti osobu, za vysledek téchto ¢innosti vSak odpovida stejné, jako by
je provedl sam.

Pi‘edpokladana hodnota veiejné zakazky: do 11.000 K¢ véetné DPH za 1 mésic.

5. TERMIN PLNENI

Termin plnéni:
Zahajeni plnéni vefejné zakazky: 1. 1. 2018, vyplatni den 12. v piisluSném mésici

MozZnosti ukonceni plnéni veiejné zakazky:

Jednostranné vypoveédét smlouvu mize kterakoliv smluvni strana. Vypovédni lhita ¢ini dva mésice od
doruceni oznameni o vypovézeni smlouvy druhé smluvni stran¢ a za¢ina bézet od prvniho dne nasle-
dujiciho mésice.

Kterakoli ze stran je opravnéna od této smlouvy odstoupit, je-1i piislusnym soudem rozhodnuto o
upadku (insolvenci) druhé strany.

Kterakoli ze stran je opravnéna od této smlouvy odstoupit, je-li druhd strana v prodleni s plnénim této
smlouvy del§im nez 14 dnii od odivodnéné pisemné vyzvy k napravé.

6. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY A NABIDKOVE CENY

Zajemce je povinen podat nabidku v listinné podobé&. Nabidka bude zpracovana kompletné v ¢eském
jazyce, musi byt dobfe Citelna a udaje v ni obsazené nesmi byt piepisovany, Skrtany nebo jinak upra-
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vovany. Nabidka uchazece musi obsahovat veskeré doklady a souc¢asti v souladu s pozadavky zadava-
tele uvedenymi v této Vyzve.

Nabidka bude obsahovat:

vy$i nabidkové ceny (nabidkova cena v CZK v¢etné DPH za 1 mésic)

navrh smlouvy na plnéni Vetejné zakdzky. Navrh smlouvy musi byt podepsan osobou oprav-
nénou jednat za uchazece. V piipad¢, ze bude navrh smlouvy podepsan osobou odlisnou od
statutarniho organu uchazece, bude soucasti nabidky téz plna moc (v originale nebo Gfedne
ovéiené kopii) opraviiujici takovou osobu K podpisu smlouvy.

V navrhu smlouvy bude zejména uvedena celkova nabidkova cena v¢etné DPH za 1 mésic
(pokud je uchaze¢ platcem DPH) a reklamacni podminky. Nabidkova cena v K¢ je pevna a
nepiekrocitelna a musi obsahovat veskeré naklady pottebné ke splnéni této Vetejné zakazky.
Pro vylouc€eni pochybnosti zadavatel upozornuje uchazece, ze v nabidkové cené budou rovnéz
zahrnuty naklady na material, software atd. pouzity uchaze¢em pii plnéni Vetejné zakazky.

doklady k prokazani splnéni zakladni zpisobilosti (viz bod 9. pism. a) Vyzvy)
doklady k prokazani splnéni profesni zptsobilosti (viz bod 9. pism. b) Vyzvy)

V ptipadé, kdy zadavatel v ramci nabidky pozaduje piedloZeni ¢estného prohlaseni, musi takové pro-
hlaseni obsahovat zadavatelem pozadované udaje a musi byt soucasné podepsano osobou opravnénou
jednat za uchazece. Pokud za uchazece jedna osoba odlisna od osoby statutarniho organu, musi byt

V nabidce ptedlozena plna moc osvéd¢ujici opravnéni takové osoby K podpisu ¢estného prohlaseni

Vv originale nebo v Gfedn¢ ovétené kopii.

7. PLATEBNI A DALSI PODMINKY PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel stanovi nasledujici platebni podminky:

Cena bude uhrazena zadavatelem po splnéni ptedmétu plnéni na zakladé mési¢ni faktury. Tuto
fakturu musi dodavatel dodat do 20. dne nasledujiciho mésice za zpracovany mésic. Faktura
budete splatna do 14 dnti od doruéeni zadavateli.

Faktura se povazuje za uhrazenou okamzikem odepsani fakturované castky z ti¢tu zadavatele.
Némitky proti idajim uvedenym ve fakture mtize zadavatel uplatnit do konce lhiity jeji splat-
nosti s tim, Ze ji odesle dodavateli s uvedenim vyhrad. Timto okamzikem se rusi lhita splat-
nosti. Nova lhtita splatnosti bézi od okamziku doruceni opravené faktury zadavateli.

8. KRITERIA HODNOCENI A METODA HODNOCENI

Zakladnim hodnoticim kritériem pro vybér nejvhodnéjsi nabidky je nabidkova cena.

Kritéria hodnoceni:

VySe nabidkové ceny (nabidkova cena v CZK véetné DPH za 1 mésic)
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Zptsob hodnoceni:

Pro hodnoceni vySe nabidkové ceny bude pouzita celkova nabidkova cena véetné DPH (pokud je
uchazec platcem DPH).

V pripad¢, Ze nabidkova cena bude obsahovat mimoiadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu

k ptedpokladané hodnoté vefejné zakazky, vyzada si hodnotici komise od uchazeée pisemné zduvod-
néni vyse nabidkové ceny. Neodtivodni-li zdjemce mimotadné nizkou nabidkovou cenu ve stanovené
lhité nebo posoudi-li zadavatel jeho zdivodnéni jako neopodstatnéné, nabidku vytadi.

9. POZADAVKY NA KVALIFIKACI

Dodavatel prokaze splnéni kvalifikace ve lhité pro podani nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pred uzavienim smlouvy pozadovat od uchazece predlozeni originalt
nebo ufedné ovéfenych kopii dokladl, kterymi uchaze¢ prokazoval splnéni kvalifikace.

Cestné prohlaseni a vypis z obchodniho rejstiiku (&i vypis z jiné obdobné evidence) nesméji byt ke dni
uplynuti lhiity pro podani nabidky star$i 90 kalendainich dnda.

Zadavatel pozaduje prokazani splnéni:

a) Zakladni zpusobilosti
Dodavatel v nabidce piedlozi ¢estné prohlaseni, Ze spliiuje zakladni zpusobilost dle § 74
Z0Z\VZ.

b) Profesni zpisobilosti
Dodavatel v nabidce prokaze predlozenim prosté kopie vypisu z obchodniho rejstiiku, jenz
nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, starsi
90 kalendainich dnil, pokud je v ném zapsan, ¢i prosté kopie vypisu z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan, a prosté kopie zivnostenského opravnéni podle zakona ¢. 455/1991 Sb.,
o zivnostenském podnikani, ve znéni pozd¢&jsich predpisa.

V ptipadé, Ze uchazec¢ nesplni pozadovanou kvalifikaci, je zadavatel opravnén takovou nabidku vy-
fadit ¢i pozadat uchazece o doplnéni kvalifikace.

10. TERMIN, FORMA A MIiSTO PRO PODANI NABIDEK

Nabidku zpracovanou v souladu se v§emi pozadavky zadavatele uvedenymi ve Vyzvé doruci uchazeci
v pisemné formé v zalepené/uzavi‘ené obalce nejpozdéji do: 12. 12. 2017 do 12:00 h na adresu Ob-
chodni akademie Dusni, Dusni 7, 110 00 Praha 1.

Nabidka podand po skonceni této lhiity nebude zatazena do hodnoceni.

Kontaktni osoby pro piijem nabidek: Dagmar Vesela (vesela@oadusni.cz) a Mgr. Milada Dufkova
(dufkova@oadusni.cz).

Nabidka musi byt doruc¢ena v fadné zalepené/uzaviené obalce, ktera bude v levém hornim rohu na
predni strané obalky vyrazné oznaéena napisem: ,,NEOTVIRAT* vefejna zakazka ,,Poskytovani
sluzby v oblasti zpracovani mezd — Obchodni akademie Dusni spolu s uvedenim obchodni firmy
(ndzvu) a adresy uchazece o vetejnou zakazku a opatfend prelepkami s razitkem za uchazece.
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11. OTEVIRANI OBALEK

Otevirani obalek se uskute¢ni dne 12. 12. 2017 od 13:30 hodin na adrese Obchodni akademie Dusni,
Dusni 7, 110 00 Praha 1.

12. UPOZORNENI ZADAVATELE, VYROZUMENI O VYSLEDKU

Zadavatel hodla uzavtit smlouvu na plnéni Vetejné zakazky s uchazecem, jehoz nabidka bude vyhod-
nocena podle kritéria hodnoceni uvedenych v bodu 8 Vyzvy jako cenové nejvyhodnéjsi, piipadné

s uchazecem, ktery se umisti jako dal$i v pofadi, jestlize ze strany pfedchoziho uchazece dojde pred
uzavienim smlouvy k poruseni zadavacich podminek.

Uchazeci budou vazani celym obsahem své nabidky po dobu 30 kalendainich dnt od uplynuti Thiity
pro podani nabidek.

O vybéru dodavatele budou uchazeéi vyrozuméni e-mailem do 14. 12. 2017.

13. DODATECNE INFORMACE K VYZVE

Zadost o dodate¢né informace je mozno doruéit pisemné (e-mail, posta) kontaktni osobé zadavatele.

Dodatecné informace k zadavacim podminkam véetné presného znéni pozadavku budou odeslany
soucasné¢ vSem uchazeclim, kterym byla zaslana Vyzva.

Zadavatel mtize poskytnout dodatecné informace k zadavacim podminkam i bez predchozi zadosti.

Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ v pfipadné zadosti o dodate¢né informace uvedl kontaktni osobu pro
ucely zasilani dodate¢nych informaci, a to véetné jeji e-mailové adresy. Zadavatel si vyhrazuje pravo
poskytnout dodate¢né informace pouze v elektronické podobé, a to i v ptipade, kdy byla zadost doru-
¢ena v podobé¢ listinné.

14. ZAVERECNA USTANOVENI

e Zadavatel oznami vybér nejvyhodnéjsi nabidky vSem uchazectim, kteti podali nabidku. Zada-
vatel vyslovné stanovi, ze piijetim nabidky a obdrzenim rozhodnuti o vyb&ru nejvyhodné;jsi
nabidky nedochazi k uzavteni smlouvy.

e Nesplnéni podminek stanovenych ve vyzve k podani nabidek a pozadavki na kvalifikaci mize
mit za nasledek vyfazeni nabidky z vybérového fizeni.

e Zadavatel nepfipousti varianty nabidky. Dodavatel miZe podat pouze jednu nabidku.

e Pro uzavieni smlouvy je obligatorné stanovena pisemna listinna podoba s tim, ze smlouva mu-
si byt podepsana opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

e Veskeré naklady spojené s timto vyb&rovym fizenim, zejména se zpracovanim a odeslanim
nabidky, nese v pIném rozsahu uchaze¢.

e Uchazeci nemaji narok na tthradu nakladd spojenych s ucasti ve vybérovém fizeni.
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e Nabidky se uchazectim nevraceji a ziistavaji pro ucely archivace zadavateli.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo bez nahrady a bez udani davodu kdykoliv zrusit vybérové fizeni,
a to az do okamziku podpisu smlouvy s vybranym uchaze¢em, odmitnout vSechny podané na-
bidky a odmitnout nabidky, které nebudou bezvyhradné odpovidat zadavacim podminkam.
Pokud zadavatel toto pravo uplatni, nevznika uchaze¢um vici zadavateli jakykoliv narok.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo ovétit informace o uchazeci z vetejn€ dostupnych zdrojt, pti-
padné ovéfit reference plnéni zakazek u objednateld.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo upravu podminek stanovenych v této Vyzve.
O takové zméné budou vSichni uchazeci informovani e-mailem a nasledné doporu¢enym do-
pisem.

e Podanim nabidky v ramci tohoto vybéroveého fizeni se ma za to, Ze se uchaze¢ seznamil
S Vyzvou V celém rozsahu, obsahu porozumél a tento obsah je uchazece zavazny.

15. PRILOHA VYZVY

Kryci list nabidky

V Praze 22. listopadu 2017

Ing. Alena Kocourkova
feditelka
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