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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Skolni #ad je vydavan feditelkou Obchodni akademie Dusni, 110 00 Praha 1, Dusni 7.

2. Skolni tad vychazi zplatnych legislativnich piedpist, predeviim ze zékona
¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném znéni.

3. V tomto fadu jsou stanovena zakladni prava a povinnosti zaki, zakonnych zastupcti, 0sob
plnici vyZivovaci povinnost vici zletilému Zdkovi a zaméstnanci Skoly.

Clanek 2
Prava zika, zakonného zastupce
a osoby plnici vyZivovaci povinnost viici zletilému Zakovi

2.1 Zak ma pravo:

a) na rovny pfistup ke vzdélavani bez jakékoli diskriminace z diivodu rasy, barvy pleti,
pohlavi, jazyka, viry a ndbozenstvi, narodnosti, etnického nebo socidlniho plvodu,
majetku, zdravotniho stavu nebo jiného postaveni ob¢ana

b) na vzajemnou uctu, respekt, nazorovou snasenlivost, solidaritu a dustojnost vSech
ucastnikil vzdélavani

€) nainformace o priubéhu a vysledcich svého vzdélavani

d) na seznameni s organizaci Skolniho roku a vyucovani na pocatku kazdého Skolniho
roku;




9)

h)

i)
)
K)

1)

na seznameni se Skolnim fadem, vcetné¢ zplisobu podavani zadosti, piipominek
a stiznosti, omlouvani absenci apod.

na seznameni se zasadami BOZ, PO a BESIP pfi teoretické a praktické vyuce i pii ak-
cich mimo budovu skoly

na plné vyuzivani vyucovacich hodin — piesné dodrzovani stanoveného zacatku a kon-
ce vyucovacich hodin dle rozvrhu

zadat o uvolnéni z predmétu ¢i individualni vzdélavaci plan z opodstatnénych divoda
(napf. zdravotni duvody, sport na vrcholové trovni, péce o dité aj.); 0 vyfizeni zZadosti
rozhoduje individualné feditelka Skoly

na informace a poradenskou ¢innost Skoly a pedagogicko-psychologické poradny

volit a byt volen do Skolské rady, je-li zletily; obracet se na skolskou radu

vyjadiovat se adekvatni formou k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
svého vzdélavani, pticemz jeho vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jeho véku a stupni vyvoje

vyuzivat zdarma informaéni centrum $koly, tj. Skolni knihovnu a internetovou studov-
nu

m) Ucastnit se volnocasovych aktivit organizovanych skolou

2.2 Zakonny zastupce nebo osoba plnici vyZivovaci povinnost viici zletilému Zakovi ma
pravo:

a)

b)

c)
d)

e)

na informace o prib¢&hu a vysledcich vzdélavani zéka, jehoz je zdkonnym zéastupcem
nebo osobou vii¢i nému plnici vyzivovaci povinnost

volit a byt volen do organti §koly (Skolska rada, Spolek rodici a piatel $koly, Rada ro-
dici)

vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zaka

na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani pod-
le Skolského zakona

Obracet se na feditele se stiznostmi, oznamenimi a podnéty (pfi jedndni je sepisovan
zéapis, ktery po skonceni jednani podepisi vSichni ucastnici jednani; méné zavazny
podnét miize byt projednan, po vzdjemné dohod¢ vSech zucastnénych, bez pisemného
Zapisu)

Clanek 3
Povinnosti Zaka, zakonného zastupce

a osoby plnici vyZivovaci povinnost vici zletilému zZakovi

3.1 Z4k je povinen:

a)

b)
c)

dochazet do Skoly pravidelné a v€as podle stanoveného rozvrhu hodin, aktivné se z0-
Castiiovat vyuky vSech povinnych a volitelnych pfedméth 1 predmétti nepovinnych, do
kterych byl pfijat; ziiCastiiovat se i povinnych, Skolou organizovanych, akci a ptichazet
na stanovené misto vcas

soustavné se pfipravovat na vyu€. hodiny, plnit a v€as odevzdavat zadané ukoly
nenarusovat prubéh vyucovaci hodiny



d) dodrzovat Skolni fad a dal$i provozni fady, piedpisy a pokyny Skoly k ochrané
a bezpecnosti zdravi, s nimiz byl seznamen

e) nést odpovédnost za své vzdelavani, osvojovat si védomosti a dovednosti potiebné
k dosazeni uplného stiedniho odborného vzdélani; ucastnit se stanovenych ustnich
I pisemnych zkousek; nosit stanovené ucebni pomticky; vyuzivat vS§ech Skolou nabize-
nych moznosti k GispéSnému a produktivnimu studiu

f) neprodlen¢ informovat svého zakonného zastupce o svych studijnich vysledcich
a sdelenich skoly; studijni priikaz nosit pravidelné do skoly a na akce potadané skolou

g) chovat se slusn¢ a ohleduplné k ucitelim, provoznim zaméstnancum Skoly, ke spolu-
zakim 1 k ostatnim osobam, pii setkani je pozdravit; hrubé vyjadiovani se povazuje za
poruseni skolniho tadu

h) aktivné pomahat pfi zajist'ovani rovnopravnosti vech zaku, hlavné se chovat pratelsky
ke vSem spoluzakiim, respektovat jejich prava, neucastnit se Cinnosti, které ponizuji
nebo diskriminuji jiné osoby; nevhodné chovani ihned hlésit vyucujicimu

i) V piipad¢ potieby vyhledat ihned pomoc pracovnika Skoly ¢i jiné povéfené osoby

J) oznamit skole udaje potiebné pro Skolni matriku a pribéh vyucovani; do tfi dnu
oznamit tfidnimu uciteli kazdou zménu osobnich udajii; informovat o zmén¢ zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na prub&h vzdélavani

k) pro Gcast na Skolnich akcich dolozit pozadované doklady (o zdravotni zpusobilosti,
0 sefizeni sportovniho nafadi a nacini atd.)

I) ihned hlasit vyucujicimu ¢i jinému pracovniku Skoly zjisténé technické i jiné zavady

m) mobilni telefon a dal$i osobni véci mit neustale pod svou osobni kontrolou; ztratu véci
hlasit neprodlené tfidnimu uditeli nebo jeho zastupci; v piipadé nalezu cizi véci ji ode-
vzdat do sekretariatu Skoly

n) chovat se Setrn¢ k majetku $koly, chranit ho pfed poskozenim

0) zodpovidat za své osobni véci

p) Setiit elektrickou energii, neplytvat vodou

q) nahradit $kody zptsobené na majetku skoly ¢i spoluzakd (u nezletilych hradi skody
zékonny zastupce)

r) vsechny urazy neprodlen¢ hlasit vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jeho zastupci
a vedeni Skoly

s) dbat na osobni a pracovni hygienu a Cistotu; do Skoly, na praxi a na akce poradané
Skolou chodit vhodné oble¢eny a upraveny; z bezpecnostnich diivodu chodit po skole
bez pokryvky hlavy a tadné piezuty do domaci obuvi; odév a obuv odkladat do Satni
skiifiky v suterénu budovy

t) tadn¢ dokladat duvody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami sta-
novenymi Skolnim fadem

u) pfi preruSeni nebo ukonceni vzdélavani si vytidit vystupni list

3.2 Zakonny zastupce nebo osoba plnici vyZivovaci povinnost vii¢i zletilému Zakovi jsou
povinni:

a) zajistit, aby zak dochazel do Skoly pravideln¢ a vcéas

b) kazdou nepfitomnost zdka omluvit zapisem do studijniho prukazu
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na vyzvani feditelky Skoly, popt. vychovného poradce nebo tfidniho ucitele, se osobné
zOcCastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani a chovani zaka
neprodlené informovat §kolu o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich za-
ka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélava-
ni

neprodlen¢ oznamovat tiidnimu uciteli udaje a zmény, které jsou podstatné pro priub¢h
vzdélavani nebo bezpec¢nost zaka

Clanek 4
Zakazané ¢innosti

4.1 Zakam je zakazano:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)

h)

)

K)
1)

odchazet ze Skoly v prubéhu vyucovani bez predchoziho uvolnéni tfidnim uditelem;
Vv piipadé nepfitomnosti tfidniho ucitele bez souhlasu zastupce téidniho uditele, popfi-
padé bez souhlasu zastupce feditele ¢i feditele; tuto skutec¢nost zapiSe uvoliujici ihned
do tfidni knihy

Vv prib¢hu vyucovaci hodiny opustit u¢ebnu bez souhlasu vyucujiciho

opoustét skolni budovu v prubéhu vyucovani a prestavek (budovu lze opustit pouze
Vv dobé¢ volna dle platného rozvrhu)

koufeni v budové Skoly a jejim tésném sousedstvi a na akcich poradanych skolou
pouzivat otevieny ohen

poZivani, pfechovavani a distribuce omamnych latek a alkoholu v budové Skoly a na
akcich pofadanych Skolou; vstupovat do Skoly pod vlivem psychotropnich latek

noSeni zbrani, vybusnin, jedl, chemikalii, pfedméti, které¢ obtézuji hlukem, svétlem,
zapachem

noSeni velkych ¢astek penéz a cennych véci nesouvisejicich s vyukou do Skoly a na
akce poradané Skolou

pouzivani mobilnich telefond v dobé vyucovani (telefony musi byt vypnuté), pokud
neurci vyucujici jinak; nabijeni mobilnich telefonti ve Skole a pouzivani soukromych
elektrickych spottebicli (vyjma pouzivani notebookil v odiivodnénych ptipadech)
ruseni vyuky hudebnimi ptfehravaci, mobilnimi telefony, notebooky a jinymi zatize-
nimi

pofizovat bez souhlasu ucitele jakékoli nahravky ¢i fotografie z vyucovani

uzivani Skolnich pocitact k nevhodnym ¢i nezdkonnym ¢innostem

m) hrani her o penize a jiny majetek

n)

0)
p)

Q)
y

ponizovat, slovné urazet, fyzicky napadat spoluzaky nebo zaméstnance skoly

pouzivat vytah, pokud neni vedenim $koly udélena ze zdravotnich divoda konkrétnim
zakim vyjimka

jakkoliv pouzivat ucitelské pocitace ve tiidach a vykondvat zésahy a aktivity, které by
vedly mimo jiné k ohrozeni bezpecnosti skolni pocitacové sité

manipulovat nabytkem a ostatnim vybavenim Skoly bez védomi zaméstnanct Skoly
vyklanét se a vylézat z oken a sedat na okenni parapety, vyhazovat piedméty a vylévat
vodu z oken, otvirat okna Vv nepfitomnosti ucitele (pouze je povoleno otevtit okno do
vyklopné polohy — na konci vyu€ovani je nutno okna zavfit)
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S) privadét nebo piinaset do skoly jakakoliv zvifata bez povoleni

t) parkovat v prostorach skoly jizdni kola nebo jiné dopravni prostiedky, véetné skatebo-
ardu a kolobézek

u) nosit ozdobné predméty v hodinach télesné vychovy

V) propagace a Cinnost politickych stran a politickych hnuti a pouzivani nabozenskych
symbolu

w) sledovat a $ifit reklamu, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani, reklamu na vy-
robky ohrozujici zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj zaka nebo pfimo ohrozujici ¢i
poskozujici zivotni prostredi

Clének 5
Dochazka do Skoly, omlouvani absence

5.1 Dochazka do Skoly

a)
b)

c)

Skola se otevira v 7:40 h, vyuéovani za&ina v 8:00 h.

Pied prvni vyucovaci hodinou vstupuji zaci do budovy bo¢nim vchodem z Koste¢né uli-
ce. Skola se uzamyka v 7:55 h. Pozdni ptichody se zaznamenavaji do studijnich prikazi
a tfidni knihy.

Je-li v rozvrhu nulta hodina, za¢ina v 7:10 h (8kola se otevira v 7:00 h).

5.2 Omlouvani absence

Kazda absence musi byt zapsana ve studijnim prikazu. U nezletilého Zaka (do 18 let veku)
doklada divod neptitomnosti zakonny zastupce. Zletily zak (nad 18 let véku) doklada divody
své neptritomnosti sam.

a)

b)

Pfi pfedvidané nepritomnosti oznami zak predem tfidnimu uciteli planovanou nepfi-
tomnost ve vyu¢ovani. Zadost o uvolnéni v prabéhu vyucovani musi mit nezletily zak
pfedem potvrzenou od zakonného zastupce (viz piiloha — Zadost o uvolnéni
z vyudovani). Zadost o uvolnéni z vyudovani na dobu 1-3 dni piedklada t¥idnimu ugiteli,
nad 3 dny fediteli Skoly, a to vzdy pisemné minimaln¢ tyden predem.

Pii nepredvidané nepiitomnosti vzniklé béhem vyucovani si musi nezletilého zaka od-
vézt zakonny zastupce nebo osoba jim povérena. Divody nepfitomnosti omlouva zakon-
ny zastupce nezletilého Zaka nebo zletily Zak nejpozdéji do 3 pracovnich dnt od pocatku
nepfitomnosti. Tato informace muze byt piedana osobné, pisemné, e-mailem nebo telefo-
nicky, a to tfidnimu uciteli nebo pracovnici studijniho oddé€leni. lhned v den nastupu za-
ka do Skoly nebo nejpozdé&ji tieti kalendaini den musi tfidnimu uciteli dolozit ve studij-
nim prikazu divody nepfitomnosti s pfesnym vymezenim jeji délky. V individuélné sta-
novenych a ve vychovné komisi projednanych ptipadech (pfedevSim Vv piipadé Casté
kratkodobé neptitomnosti Zaka nasvédcujici zanedbavani Skolni dochdzky) muizZe Skola
ulozit tzv. zpFisnény rezim omlouvani (absence delsi nez tfi kalendaini dny musi byt po-
tvrzena pouze od lékaie). Zakiim, u nichZ se vyskytly zdvazné nedostatky v omlouvéni
absence, a tudiz jsou hodni zvlastniho zfetele, mize byt po projednani této zalezitosti
s tiidnim ucitelem a s vedenim $koly uloZen tzv. pFisny reZim omlouvani (veskera ab-



sence musi byt dolozena Iékaiskym potvrzenim — dal§imi omluvitelnymi diitvody mohou
byt jen zcela zdvazné osobni diivody typu st€éhovani, svatba a pohteb v rodin€ apod.).

c) Neomluvena absence nastava ve vSech zapsanych predmétech zaka v ptipad¢, ze zletily
zak nebo zakonny zastupce nezletilého zdka nepostupuje pfi omlouvani nepiitomnosti
vyse uvedenym zpusobem, zejména tehdy, kdyz nedolozi véas divody absence, nebo
kdyz jsou poskytnuté udaje prokazatelné nepravdivé. Neomluvenou nepritomnost do
souctu 10 vyucovacich hodin fesi se zakonnym zéastupcem zéka nebo se zletilym zékem
tfidni ucitel s vychovnym poradcem formou pohovoru, na ktery je zakonny zastupce nebo
zletily Zak pozvan doporu¢enym dopisem. Ttidni ucitel provede zapis z pohovoru,
vV némz uvede zptisob napravy dohodnuty se zdkonnym zastupcem nebo se zletilym za-
kem. Zapis podepisi vSichni Ucastnici pohovoru. P¥i souctu neomluvenych hodin
vys$§im nez 10 svolava feditel Skoly Skolni vychovnou komisi, které se ucastni feditel ne-
bo ustanoveny zastupce feditele, zakonny zastupce, tfidni ucitel, vychovny poradce, $kol-
ni metodik protidrogové prevence, popt. dalsi odbornici. Zadkonni zastupci jsou na jedna-
ni komise zvani doporu¢enym dopisem. O pribéhu se provede zapis, ktery zucastnéné
osoby podepisi. Pfipadna neti¢ast nebo odmitnuti podpisu zakonnymi zastupci se do zapi-
Su zaznamena. PFi neomluvené nepritomnosti Zaka nad 25 hodin zasle feditel Skoly
oznameni o zaskolactvi pfislusnému orgénu socialné-pravni ochrany déti nebo povére-
nému obecnimu uradu.

d) Jestlize se zak, ktery splnil povinnou Skolni dochazku, netGcéastni po dobu nejméné
5 vyucovacich dnii vyu€ovani a jeho ucast neni omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné
zletilého Zaka nebo zakonného zastupce nezletilého zéka, aby neprodlené dolozil davody
zakovy nepiitomnosti. Zak, ktery do 10 dni od doruéeni vyzvy do $koly nenastoupi ne-
bo nedolozi diivod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim
dnem této lhiity. Timto dnem prestava byt Zakem Skoly.

e) V ptipadé dlouhodobé absence lze zaka hodnotit z u¢iva, jehoz vykladu byl zak ptitomen
pied zapocetim absence. Termin douceni dalsi probrané latky je individualné dohodnut
V kazdém ptedmétu. Piekroci-1i absence Zaka v ur¢itém piredmétu 30 % oducenych hodin,
muze byt na Zadost vyucujiciho prezkouSen individualn€ za ptitomnosti 2 vyucujicich
nebo za pfitomnosti ttidy.

f) Jestlize zak hodla ukoncit vzdélavani, sdéli to pisemné fediteli Skoly; je-1i zak nezletily,
uéini toto sdéleni jeho zakonny zastupce. Zdkem 3koly pak piestava byt dnem nasleduji-
cim po dni doruceni tohoto sd€leni fediteli Skoly, popt. dnem uvedenym ve sdéleni o
ukonceni vzdélavani, pokud jde o den pozdéjsi.

Clének 6
Provoz Skoly

a) Skolni budova se denné zamyka. Vratna sluzba vykonava svou ¢innost v ¢ase od 7:35 do
16:05 h.

b) O piestavkach mohou byt zaci ve tiidach, na chodbach, ve skolnim informa¢nim centru,
na Skolnim dvote (pokud je v ptipad¢ ptiznivého pocasi otevien), bufetu. Ve volnych ho-
dinach - pokud jsou zaci v budové skoly - musi byt ve Skolnim informa¢nim centru nebo
v jideln€. Po skonceni vyuky zéci ze Skolni budovy odejdou, pokud se nehodlaji zdrzovat
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ve Skolnim informacnim centru. Neni tedy mozné, aby Zaci ziistavali mimo tyto stanove-
né prostory bez dozoru. Dohled nad zéky vykonavaji predev§im pedagogicti pracovnici,
ale 1 ostatni zaméstnanci skoly podle stanoveného rozvrhu.

Pfi odchodu z budovy skoly v pribéhu vyucovani zak odevzdava ve vratnici propustku
podepsanou tfidnim ucitelem nebo zastupcem tridniho ucitele, poptipadé zastupcem tedi-
tele ¢i feditelem. V piipadé odchodu zéka na volnou hodinu stanovenou rozvrhem mtize
opustit budovu az se zvonénim na konci ptestavky.

Clanek 7
Provoz v §atnach

a) Na zacatku Skolniho roku Vv 1. ro¢niku pfevezme kazdy zak proti podpisu kli¢ od Satni
skiinky a pii ukonceni vzdélavani jej ve stanoveném terminu odevzda tfidnimu uciteli.

b) Ztratu klice zak neprodlené ohlasi tiidnimu uciteli nebo studijni referentce $koly a uhradi
naklady na vyrobu duplikatu.

C) Vsichni Zaci jsou povinni se piezouvat a odkladat svrchni odévy ve skiifikach v Satné
Skoly.

d) V prostorach saten se chovaji ohleduplng, zbyte¢né se v ni nezdrzuji, po odlozeni véci se
urychlené¢ odebiraji do u¢eben. Respektuji pokyny uréené¢ho dohledu.

e) Tésné pied odchodem ze $koly se Zaci u svych $atnich skiin¢k piezuji do venkovni obuvi.

f) V mimotadnych bezpecnostnich a provoznich situacich si §kola vyhrazuje pravo vstupu
do jakékoliv skfinky.

Clanek 8

Zakovska sluzba

Zpravidla dvouclennou zakovskou sluzbu stanovuje tfidni ucitel, popt. jeho zastupce na jeden
tyden a pfisluSna jména zapisuje do elektronické tfidni knihy.

a)

b)

c)

Pted vyucovaci hodinou je povinnosti sluzby:

- zajistit kiidu, houbu a smazanou tabuli

- podle pokynt ucitele pomaha s pripravou pomucek k vyuce (mapy, slovniky atd.)

V priibéhu vyucovaci hodiny je povinnosti sluzby:
hlasit uciteli nepfitomné zaky
nedostavi-li se ucitel do 10 minut po zacatku hodiny, vyhledat jej v kabinet¢, a pokud
neni ucitel pfitomen, ohlasit tuto skute¢nost vedeni Skoly

umyvat tabuli

podle pokynt ucitele vétrat u¢ebnu

Na konci vyu€ovaci hodiny a ukonceni vyuky v dané t¥id€ je povinnosti sluzby:
- Smazat tabuli

- odchazet z ucebny jako posledni

- zajistit srovnani lavic, zvednuti zidli, zavieni oken a vody, zhasnuti svétel

- zajistit sebrani odpadkl na parapetech, za radidtory, u kose



Clanek 9
Praxe

a) Zaci viech obortl se povinné zadastni praxe ve vybraném subjektu.

b) Zaci vyhotovi zpravu z praxe a odevzdaji do stanoveného terminu vyuéujicimu EKO.

c) Pokud zak zpravu z praxe neodevzda, neni hodnocen z pfedmétu EKO.

d) Omluvenou absenci nad 3 dny musi Zak nahradit v dob& hlavnich prazdnin. V tomto pii-
padé se hodnoceni z ptedmétu EKO uzavird po odevzdani prace a jeji obhajoby.

Clanek 10
Hodnoceni zaku

Pravidla hodnoceni vysledkli vzdélavani a chovani Zakl a vychovna opatfeni jsou obsazena
Vv klasifikacnim tadu, ktery je nedilnou soucésti tohoto Skolniho fadu.

Clének 11
Vyfizovani zaleZitosti

a) Pristup do kancelafe studijniho oddé€leni a hospodarky Skoly je pro zaky stanoven na vel-
kou ptestavku (10:30-10:50 h).

b) Zalezitosti za celou tfidu obstarava ve vyhrazeném Case jeden povéieny zak.

c) Do feditelny, sborovny, mistnosti zastupct, kabinetl a kancelati vstupuji zaci po zakle-
pani.

Clének 12
Stravovani ve Skolni jidelné-vydejné

Z4ci a zaméstnanci, ktefi se stravuji ve §kolni jidelng-vydejng:
a) se chovaji ukdznéné a fidi se Provoznim fadem této vydejny
b) respektuji pokyny dozirajiciho ucitele a personalu
¢) dodrzuji hygienicka a spolec¢enska pravidla stolovani
d) dbaji mimotadnych pokynii oznamenych na vyvésce vydejny nebo vyhlasenych skol-
nim rozhlasem

Clének 13
Zv1astni ujednani

V obdobi skolniho vyucovani, kdy je jiz ukoncena vyuka v poslednim ro¢niku vzdélavani, zak
posledniho ro¢niku jiz §kolu nenavstévuje, kona pouze maturitni zkouSky podle harmonogra-
mu zkousek maturitni zkousky stanoveného MSMT CR a feditelem $koly.



Clanek 14
Zavéreéna ustanoveni

1. Se skolnim fadem seznamuje zaky tiidni ucitel, ktery o tom provede zapis do elektronické
tfidni knihy.

2. Platné znéni Skolniho fadu pro ptislusny Skolni rok je k dispozici na nasténce vedle vrat-
nice v piizemi budovy $koly a na webovych strankach skoly.

3. Tento skolni fad byl projednan na pedagogické radé 29. 8. 2016 a schvalen skolskou ra-
dou 30. 8. 2016.

Praha 31. 8. 2016

Ing. Alena Kocourkova
feditelka



