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DUSNI !
VYZVA VICE ZAJEMCUM O VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU

K PODANI NABIDKY

Ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozde€jsich predpist (dale
jen ,,ZoZVZ), Vas vyzyvam k podani nabidky na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu:

1. NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

»Poskytovani sluZeb finanéniho ucetnictvi pro OA Dusni“
(dale ,,Verejna zakazka“)

2. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Nézev: Obchodni akademie Du$ni

Sidlo: Dusni 7, 110 00 Praha 1

IC: 70837872

Ptispévkova organizace zapsana v: Rejstiiku 8kol a $kolskych zatizeni MSMT
¢.j. 34005/2000-14 ze dne 1. 1. 2001

Bankovni spojeni: 23830031/0710

Osoba opravnéna jednat za zadavatele: Ing. Alena Kocourkova, feditelka

Webové stranky: www.oadusni.cz

E-mailova adresa: info@oadusni.cz

ID-datové schranky: ,jekx8jk*

3. IDENTIFIKACNI UDAJE KONTAKTNI OSOBY ZADAVATELE

Jméno a pfijmeni: Ing. Alena Kocourkova, feditelka
Adresa: Dusni 7, 110 00 Praha 1

Tel.: Tel.: 221 890 230

E-mail: kocourkova@oadusni.cz
ID-datové schranky: ,jekx8jk*

4. VYMEZENI PREDMETU PLNENI

Predmétem Vetejné zakazky je zajisténi dlouhodobého poskytovani sluzeb ekonomky, finan¢niho ucet-
nictvi a zajistovani souvisejicich ekonomickych agend a zpracovani ro¢ni Géetni zavérky a podkladi
pro dafiové ptiznani pro Obchodni akademii Dusni, na adrese Dusni 7, Praha 1, to v§e v souladu s plat-
nymi pravnimi piedpisy CR, zejména zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o iéetnictvi, ve znéni pozdg&jsich pred-
pist.

Vetejna zakazka musi byt dodavatelem realizovana s fadnou péc¢i.

1/6



http://www.oadusni.cz/
mailto:info@oadusni.cz

0 Obchodni akademie Dusni
a

N 110 00 Praha 1, Dusni 7

5. MISTO A TERMIN PLNENI

Misto plnéni:

Obchodni akademie Dusni, Dusni 7, 110 00 Praha 1, popt. v kombinaci se vzdalenym piistupem
z pracovi$té dodavatele

Prohlidka mista plnéni se bude konat dne 20. 5. 2026 od 10:00 do 14:00 hod, po piedchozi telefonické
dohod¢ s pi. Michaelou Durnekovou, tel: 221 890 235, mobil: 735 710 587, e-mail: durnekova@oa-
dusni.cz

Termin plnéni:
- zahdajeni plnéni verejné zakazky 1.7.2026
- zahdjeni poskytovani ¢innost 1. 7. 2026

Realiza¢ni smlouva na piredmét Veiejné zakazky bude uzavirena na dobu 36 mésicu s predpokla-
danou ucinnosti od 1. 7. 2026.

6. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY A NABIDKOVE CENY

Zajemce je povinen podat nabidku v listinné podobé nebo elektronicky v pdf. formatu. Nabidka bude
zpracovana kompletné v ¢eském jazyce, musi byt dobfe ¢itelna a tdaje v ni obsaZené nesmi byt prepi-
sovany, Skrtany nebo jinak upravovany. Nabidka uchaze¢e musi obsahovat veskeré doklady a soucasti
v souladu s pozadavky zadavatele uvedenymi v této Vyzvé.

Nabidka bude obsahovat:

e vySi nabidkové ceny (nabidkova cena v CZK vcetné¢ DPH) - mési¢ni plnéni - za poskytovani
sluZeb finan¢niho Gcetnictvi a zajistovani souvisejicich ekonomickych agend vyjma zpra-
covani ro¢ni ucetni zavérky a podkladi pro danové piiznani

o Nabidkova cena musi byt dale uvedena ve ¢lenéni bez DPH, dale DPH v zakonné vysi
v % a v K¢&. Nabidkova cena je maximalni, nepiekroc€itelna a zahrnuje veSkeré naklady
dodavatele spojené s plnénim Vefejné zakazky v ¢asti poskytovani sluzeb finan¢niho
ucetnictvi a zajiStovani souvisejicich ekonomickych agend.

e vysi nabidkové ceny (nabidkova cena v CZK vcetné DPH) - jednorazové plnéni - za zpraco-
vani ro¢ni ucetni zavérky a podkladi pro danové piiznani

o Nabidkova cena musi byt dale uvedena ve ¢lenéni bez DPH, dale DPH v zakonné vysi
v % a v K¢. Nabidkova cena je maximalni, nepiekroc€itelna a zahrnuje veskeré naklady
dodavatele spojené s plnénim Vetejné zakazky v ¢asti zpracovani ro¢ni ucetni zavérky
a podkladti pro danové ptiznani.

e navrh smlouvy na plnéni Verejné zakazky

o Navrh smlouvy musi byt podepsan osobou opravnénou jednat za uchazece. V piipad¢,
ze bude navrh smlouvy podepsan osobou odlisnou od statutarniho organu uchazece,
bude soucasti nabidky téZ plna moc (v originale nebo ufedné ovétrené kopii) opraviujici
takovou osobu k podpisu smlouvy.

oV navrhu smlouvy bude zejména uvedena nabidkova cena véetné DPH (pokud je ucha-
ze¢ platcem DPH) dle ptedchozich bodt.
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e doklady k prokazani splnéni zakladni zpisobilosti (viz bod 9. pism. a) Vyzvy)
e doklady k prokazani splnéni profesni zpiisobilosti (viz bod 9. pism. b) Vyzvy)

V ptipad¢, kdy zadavatel v ramci nabidky pozaduje piedlozeni ¢estného prohlaseni, musi takové pro-
hlaseni obsahovat zadavatelem pozadované udaje a musi byt soucasné podepsano osobou opravnénou
jednat za uchazece. Pokud za uchazece jednd osoba odliSna od osoby statutdrniho organu, musi byt
v nabidce pfedlozena plna moc osveédCujici opravnéni takové osoby k podpisu ¢estného prohlaseni v ori-
ginale nebo v ufedné ovétrené kopii.

7. PLATEBNI A DALSI PODMINKY PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Zadavatel stanovi nasledujici platebni podminky:

e (Odmena za poskytovani sluzeb finan¢niho i¢etnictvi a zajistovani souvisejicich ekonomickych
agend bude hrazena dodavatelem zpétn¢ za kazdy kalendaini mésic plnéni vefejné zakazky na
zaklad¢ faktury dodavatele, a to do 15 dnil od doruceni fadné vystavené faktury

e Faktura se povazuje za uhrazenou okamzikem odepsani fakturované castky z tictu zadavatele.
Namitky proti udajim uvedenym ve faktuie miize zadavatel uplatnit do konce lhtty jeji splat-
nosti s tim, ze ji odesle dodavateli s uvedenim vyhrad. Timto okamzikem se rusi lhita splatnosti.
Nova lhtita splatnosti bézi od okamziku doruceni opravené faktury zadavateli.

Zadavatel stanovi nasledujici dal$i podminky plnéni:

e Dodavatel bude mit uzavienou (a bude udrzovat po celou dobu trvani veiejné zakazky v plat-
nosti) pojistnou smlouvu na pojisténi odpovédnosti za $kodu zpisobenou svou Cinnosti pro Za-
davatele a smlouvu Zadavateli predlozit do 10 dni od uzavieni realiza¢ni smlouvy na Vefejnou
zakazku.

e Dodavatel je opravnén jednostranné zvysit pausalni odménu jednou ro¢n€ o miru inflace vy-
hlagenou CSU za uplynuly rok. Inflaéni dolozka se uplatni poprvé dle ro¢ni miry inflace za
rok 2027, tedy od 1. 2. 2028.

8. KRITERIA HODNOCENI A METODA HODNOCENI

A

néni celého predmétu Verejné zakazky. Pro hodnoceni tohoto kritéria bude pouzita celkova nabidkova
cena (tj. soucet nabidkové ceny mési¢niho plnéni - za poskytovani sluZeb finan¢niho ucetnictvi a
zajiStovani souvisejicich ekonomickych agend a jednordzového plnéni - za zpracovani ro¢ni
ucetni zavérky a podkladii pro dafové priznani) véetné DPH (pokud je uchazec platcem DPH).

V piipadé, Ze nabidkova cena bude obsahovat mimotadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pred-
pokladané hodnot¢ vetejné zakazky, vyzada si hodnotici komise od uchazece pisemné zdivodnéni vyse
nabidkové ceny. Neodlvodni-li zdjemce mimotadné nizkou nabidkovou cenu ve stanovené lhité nebo
posoudi-li zadavatel jeho zdivodnéni jako neopodstatnéné, nabidku vyfadi.

9. POZADAVKY NA KVALIFIKACI

Dodavatel prokaze splnéni kvalifikace ve lhtité pro podani nabidek.
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Zadavatel si vyhrazuje pravo pred uzavienim smlouvy pozadovat od uchazece ptedlozeni originald nebo
ufedné ovéfenych kopii dokladl, kterymi uchaze¢ prokazoval splnéni kvalifikace.
Zadavatel pozaduje prokazani splnéni:

a) Zakladni zpusobilosti
Dodavatel v nabidce predlozi ¢estné prohlaseni, ze spliuje zékladni zptsobilost dle § 74
ZoZVZ.

b) Profesni zpusobilosti
Dodavatel v nabidce prokaze ptedloZzenim prosté kopie vypisu z obchodniho rejstiiku, jenz
nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokdzdno splnéni kvalifikace, starsi
90 kalendainich dnti, pokud je v ném zapsan, ¢i prosté kopie vypisu z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan, a prosté kopie zivnostenského opravnéni podle zakona €. 455/1991 Sb., o
zivnostenském podnikdni, ve znéni pozdé&jsich predpist, ze kterého vyplyva, ze je opravnén
podnikat v rozsahu odpovidajicimu predmétu veiejné zakazky.

Cestné prohlaseni a vypis z obchodniho rejstiiku (&i vypis z jiné obdobné evidence) nesméji byt ke dni
uplynuti lhiity pro podani nabidky starsi 90 kalendatnich dnd.

V piipadé, Ze uchazec nesplni pozadovanou kvalifikaci, je zadavatel opravnén takovou nabidku vytadit
¢i pozadat uchazece o doplnéni kvalifikace.

10. TERMIN, FORMA A MISTO PRO PODANIi NABIDEK

Nabidku zpracovanou v souladu se vSemi pozadavky zadavatele uvedenymi ve Vyzve doruci uchazeci
v pisemné formé v zalepené/uzavi‘ené obalce nebo v elektronické podobé nejpozdcji do S. 6. 2026
do 9:00 hod. na adresu Obchodni akademie Du$ni, Dusni 7, Praha 1, ¢. dvefi 110 B.

Nabidka podana po skonceni této lhiity nebude zatazena do hodnoceni.
Kontaktni osoby pro piijem nabidek: Michaela Durnekova,

Nabidka musi byt doruc¢ena v fadné zalepené/uzaviené obalce, ktera bude v levém hornim rohu na ptedni
strand obalky vyrazng ozna¢ena napisem: ,,NEOTVIRAT® vef'ejna zakazka ,,Poskytovani sluZeb fi-
nan¢niho ucetnictvi pro OA Dus$ni“ a spolu s uvedenim obchodni firmy (nazvu) a adresy uchazece o
vefejnou zakazku a opatiena pielepkami s razitkem za uchazece.

Dal$i moznosti podani je elektronicky dokument ve formatu PDF podany datovou schrankou na adresu
Skoly ,,jekx8jk*, pficemz musi byt dodrzena uvedena lhita pro podani nabidek (do 5. 6. 2026 do 9:00
hod.).

11. OTEVIRANI OBALEK

Otevirani obalek se uskute¢ni dne 5. 6. 2026 ve 10:00 hod. na adrese Obchodni akademie Dusni,
Dusni 7, Praha 1, v kancelafi ¢. dvefi 113.

12. UPOZORNENi ZADAVATELE, VYROZUMENI O VYSLEDKU

Zadavatel hodla uzavtit smlouvu na plnéni Vetejné zakazky s uchazecem, jehoz nabidka bude vyhod-
nocena podle kritérii hodnoceni uvedenych v bodu 8 Vyzvy jako ekonomicky nejvyhodné;si, pripadné
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s uchazeCem, ktery se umisti jako dalsi v poradi, jestlize ze strany pfedchoziho uchazece dojde pied

uzavienim smlouvy k poruseni zad4dvacich podminek.

Uchazeci budou vazani celym obsahem své nabidky po dobu 60 kalendainich dniti od uplynuti lhiity pro
podani nabidek.

O vybéru dodavatele budou uchazeci vyrozuméni e-mailem do 9. 6. 2026.

13. DODATECNE INFORMACE K VYZVE

Z4dost o dodate¢né informace je mozno doruéit pisemné (e-mailem, postou), datovou schrankou na
adresu skoly ,,jekx8jk*, k rukdm kontaktni osoby zadavatele.

Dodatec¢né informace k zadavacim podminkam vcéetné piesného znéni pozadavku budou odeslany sou-
¢asné€ vSem uchazectim, kterym byla zaslana Vyzva.

Zadavatel mtize poskytnout dodate¢né informace k zadavacim podminkam i bez predchozi zadosti.

Zadavatel poZaduje, aby uchaze¢ v ptipadné zadosti o dodate¢né informace uvedl kontaktni osobu pro
ucely zasilani dodatecnych informaci, a to véetné jeji e-mailové adresy. Zadavatel si vyhrazuje pravo
poskytnout dodatecné informace pouze v elektronické podobé, a to i v ptipade, kdy byla zZadost dorucena
v podobg listinné.

14. ZAVERECNA USTANOVENI

e Zadavatel oznami vybér nejvyhodnéjsi nabidky vSem uchazectim, kteti podali nabidku. Zada-
vatel vyslovné stanovi, ze pfijetim nabidky a obdrzenim rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi
nabidky nedochazi k uzavreni smlouvy.

e Nesplnéni podminek stanovenych ve vyzvé k podani nabidek a pozadavki na kvalifikaci miize
mit za nasledek vytazeni nabidky z vybérového fizeni.

e Zadavatel neptipousti varianty nabidky. Dodavatel mize podat pouze jednu nabidku.

e Prouzavieni smlouvy je obligatorné stanovena pisemna listinna podoba s tim, Ze smlouva musi
byt podepsana opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

o Veskeré naklady spojené s timto vybérovym fizenim, zejména se zpracovanim a odeslanim na-
bidky, nese v plném rozsahu uchazec.

e Uchazeci nemaji narok na uhradu nakladl spojenych s ucasti ve vybérovém fizeni.
e Nabidky se uchazecim nevraceji a zlstavaji pro tCely archivace zadavateli.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo bez nahrady a bez udani diivodu kdykoliv zrusit vybérové fizeni,
a to az do okamziku podpisu smlouvy s vybranym uchaze¢em, odmitnout vSechny podané na-
bidky a odmitnout nabidky, které nebudou bezvyhradné odpovidat zadavacim podminkam. Po-
kud zadavatel toto pravo uplatni, nevznika uchazec¢tim vici zadavateli jakykoliv narok.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace o uchazedi z vetejné dostupnych zdrojt, ptipadné
ov¢tit reference plnéni zakazek u objednatelt.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo upravu podminek stanovenych v této Vyzve. O
takové zméné budou vSichni uchazec¢i informovani e-mailem a nasledné doporu¢enym dopisem.
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e Podanim nabidky v ramci tohoto vybérového fizeni se ma za to, Ze se uchazec seznamil s Vy-
zvou v celém rozsahu, obsahu porozumél a tento obsah je pro uchazece zavazny.

V Praze dne 22. 4. 2026

Ing. Alena Kocourkova v. r.
feditelka
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