SMLOUVA O ZPRACOVANI FINANCNIHO UCETNICTVi

(dale jen ,,smlouva“)

[doplnit]

se sidlem: [doplnit]
ICO: [doplnit]
zastoupena: [doplnit]

(dale jen ,dodavatel”)

Obchodni akademie Dusni

se sidlem: Dusni 1083/7,110 00 Praha 1

ICO: 70837872

zastoupena: Ing. Alenou Kocourkovou, feditelkou

(dale jen , odbératel”)

(dodavatel a odbératel ddle spolecné také ,,smluvni strany” nebo kazdy jednotlivé ,,smluvni strana“)

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

1. Uvodni ustanoveni

Dodavatel prohlasuje, Ze je plné oprdvnén k vykonu cinnosti vedeni Ucetnictvi na zakladé
platného Zivnostenského opravnéni. Kopie vypisu z Zivnostenského rejstfiku tvofi Pfilohu €. 2,
kterd je nedilnou soucdsti této smlouvy.

Dodavatel prohlasuje, Ze na zakladé pojistné smlouvy C. ..........cccecu...nee.. UZAVIENE dNE ..
se SPOIECNOSt ...ccocvveee e ma sjedndno pojisténi profesni odpovédnosti za
Skodu zpusobenou jeho ¢innosti odbérateli nebo dalsSim tfetim osobam, véetné moznych Skod
zaméstnancl odbératele, a to s minimalni vysi pojistného pinéni 5.000.000,- K¢. Dodavatel se
zavazuje zajistit, Ze pojisténi bude zachovano po celou dobu pfi vykonu povolani. Kopie pojistné
smlouvy (pfipadné doklad o uzavieném pojisténi) tvofi prilohu €. 3 této Smlouvy.

Dodavatel se zavazuje udrZovat toto pojisténi v platnosti a Ucinnosti po celou dobu trvani této
smlouvy. Na zadost Odbératele je Dodavatel povinen kdykoliv bez zbyte¢ného odkladu dolozit
platnost pojistné smlouvy (napf. predloZzenim potvrzeni o zaplaceni pojistného nebo aktualni
pojistky).

Odbératel bere na védomi, ze Dodavatel neni dafiovym poradcem ani auditorem ve smyslu
zakona €. 523/1992 Sb., o dariovém poradenstvi a Komore dafiovych poradct Ceské republiky.

2. Predmét smlouvy a misto plnéni

Predmétem této smlouvy je zavazek dodavatele vykondvat pro odbératele ¢innost ekonomky,
vedeni finanéniho Gdetnictvi a zajistovani souvisejicich ekonomickych agend v rozsahu a za

podminek stanovenych touto smlouvou a jeji Pfilohou €. 1 (Specifikace ¢innosti), ktera tvofri
nedilnou soucast této smlouvy (dale jen ,sluzby”).



2.2.

2.3.

3.1.
3.2.

3.3.

4.1.

4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

Odbératel se zavazuje za fadné a vcas provedené sluzby hradit dodavateli sjednanou odménu ve
vysi a zplisobem definovanym v ¢l. 6. této smlouvy.

Dodavatel bude ¢innost vykonavat kombinované:

- osobné v sidle odbératele na adrese Dusni 1083/7, 110 00 Praha 1, 1x tydné v terminu dle
dohody

- vzdalenym pfistupem z pracovisté dodavatele — ¢asovy rozsah je flexibilni dle aktudlni
potreby zpracovani dokladd, nedohodnou-li se smluvni strany jinak.

3. Trvani a ukonceni smlouvy
Tato smlouva se uzavird na dobu urcitou od 1. 7. 2026 do 30. 6. 2029.

Smlouvu lze ukondit vzajemnou dohodou nebo vypovédi kterékoliv ze smluvnich stran s
dvoumésicéni vypovédni dobou, ktera pocind bézet od 1. dne kalendafniho mésice nésledujiciho
po mésici, ve kterém byla vypovéd dorucena druhé smluvni strané. Dodavatel se zavazuje béhem
vypovédni doby vykonavat Cinnost dle této smlouvy v plném rozsahu, zejména ucinit vse, co
nesnese odkladu.

Dodavatel je opravnén prerusit poskytovani sluzeb (v€etné podavani pfiznani), pokud je
odbératel v prodleni s Ghradou faktury delSim nez 15 dni po splatnosti. Po dobu preruseni nebézi
dodavateli Zadné Ih(ty a neodpovida za vzniklou skodu ¢i sankce.

4. Povinnosti dodavatele

Dodavatel se zavazuje vykondvat Cinnost s nalezitou odbornou péci a v souladu s pravnimi
predpisy CR.

Dodavatel je povinen zalohovat data na ulozisté dodané Odbératelem pro eliminaci rizika ztraty
dat.

Dodavatel informuje Odbératele o jeho dafiovych povinnostech bez zbyteéného odkladu po
jejich vycisleni, za predpokladu véasného predani podkladl Odbératelem.

5. Povinnosti odbératele

Odbératel je povinen poskytnout dodavateli potfebnou soucinnost, zejména je povinen predavat
vcas vSechny doklady k zauctovani.

Odbératel se zavazuje predat Dodavateli kompletni podklady pro mési¢ni zpracovani nejpozdéji
do 15. kalendarniho dne mésice nasledujiciho po mésici, kterého se doklady tykaji.

Odbératel odpovida za vécnou napln, pravost a naleZitosti predavanych dokladl. Dodavatel neni
povinen prezkoumavat vécnou sprdvnost operaci nad rdmec béiné kontroly formadlnich
naleZitosti.

6. Odména a platebni podminky

Meési¢ni pausalni odména cini [doplnit K¢]. Dodavatel neni platcem DPH.



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.1.

7.2

7.3.

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

Za zpracovani ro¢ni Ucetni zavérky a podkladll pro dariové pfiznani nalezi Dodavateli jednorazova
odmeéna [doplnit KE], splatnd po jejim vyhotoveni.

Dodavatel je opravnén jednostranné zvysit pausalni odménu jednou rocné o miru inflace
vyhladenou CSU za uplynuly rok. Inflaéni dolozka se uplatni poprvé dle roéni miry inflace za rok
2027, tedy od 1. 2. 2028.

Sjednana odména je splatna na zakladé faktury vystavené dodavatelem, a to ve Ihité 15 dnl ode
dne prokazatelného doruceni faktury odbérateli (napf. prostfednictvim e-mailu nebo datové
schranky).

V ptipadé prodleni nalezi Dodavateli smluvni arok 0,05 % z dluzné ¢éstky za kazdy den.

7. Odpovédnost dodavatele

Dodavatel odpovida za spravné zuctovani vsech predanych dokladl, provedené soucty a veskeré
Ucetni operace. Je povinen vcas upozornit odbératele na vécné nedostatky a nespravnosti v
predanych dokladech. Takové doklady ma pravo odbérateli vratit k doplnéni nebo opravé
nezuctované. Dodavatel odpovidd za spravnost ekonomickych vystupl, vykazd a souvisejicich
dokument.

Dodavatel odpovida za véasné vyhotoveni dokladd, vykaz( a dalSich dokumentd, které se zavazal
provadét dle této smlouvy, které jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a thrady a ke kterym
obdrzel od odbératele v terminu potifebné podklady. Dodavatel se zavazuje informovat
odbératele o jeho danovych povinnostech v pribéhu kalendarniho roku, a to vidy nejméné pét
pracovnich dnl pfed terminem jejich splatnosti.

Dodavatel je povinen odstranit vady v odevzdané praci, pokud byly fadné odbératelem
reklamovany pisemnou formou. Vady budou odstranény v nejkrats$i mozné dobé na naklady
dodavatele.

Dodavatel neodpovida za skodu (zejména pokuty a penale), ktera vznikla v dlsledku:

- predani neuplnych, chybnych nebo nepravdivych podkladl Odbératelem,

- pozdniho predani podkladl Odbératelem (po terminech dle ¢l. 5.2),

- nerespektovani pisemnych (i e-mailovych) upozornéni Dodavatele na rizika spojend s
pokyny Odbératele.

Celkova odpovédnost Dodavatele za Skodu je omezena vysi pojistného plnéni dle ¢l. 1.2.

8. Povinnost micenlivosti

Dodavatel je povinen zachovavat mlicenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se pfi pInéni této
smlouvy dozvédél. Povinnost mliCenlivosti trva i po skonceni platnosti této smlouvy. Povinnosti
mlcenlivosti mlze byt dodavatel zprostén pouze pisemnym prohlasenim odbératele. Pfi poruseni
povinnosti ml¢enlivosti ma odbératel pravo na nahradu skody.

Dodavatel je povinen zavazat povinnosti mlcenlivosti vSsechny osoby, které mohou s podklady
odbératele pfijit do styku.



9. Predani dokladu

9.1. V pripadé ukonceni této smlouvy predad dodavatel odbérateli veskeré doklady a uUcetni vykazy v
pisemné i elektronické podobé, soubory elektronickych dat, vysledkem jejichZ zpracovani jsou
elektronické vystupy a vse, co dodavatel od odbératele prevzal, a to nejpozdéji do 7 pracovnich
dnll od doruceni pisemné vyzvy k jejich navraceni dodavateli.

9.2. V pfipadé ukonceni smlouvy se dodavatel zavazuje béhem dvoumési¢ni vypovédni doby predat
kompletni agendu svému nastupci a poskytnout veskerou soucinnost pfi prevzeti povinnosti.
Pfeddni agendy dle predchozi véty ucini dodavatel tak, aby jim neohrozil fadné plnéni Cinnosti
dle této smlouvy aZ do konce vypovédni doby.

10. Zpracovani osobnich udaja

10.1. Dodavatel jako spravce osobnich Udaji v ramci plnéni této smlouvy zpracovava osobni udaje
odbératele, a to v rozsahu zékladnich identifika¢nich a kontaktnich udaju.

10.2. Zpracovani osobnich Gdaji dodavatele je provadéno za Ucelem plnéni této smlouvy, za Ucelem
splnéni zakonem uloZenych povinnosti a z divodu opravnéného zajmu. Osobni Udaje jsou
zpracovavany pouze v nezbytné nutném rozsahu a po nezbytné nutnou dobu.

11. Zavérecna ustanoveni

11.1. Ve vécech touto smlouvou neupravenych se smluvni strany fidi zakonem ¢. 89/2012 Sb.,
ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist. Tato smlouva podléhd pravnimu Fadu CR.

11.2. Tato smlouva muiZe byt ménéna pouze formou pisemnych vzestupné cislovanych dodatkd, které
musi byt podepsany obéma smluvnimi stranami.

11.3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ kazda strana obdrzi jeden.

11.4. Smluvni strany vyslovné sjednavaji, Ze uverejnéni této smlouvy podle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o
zvlastnich podminkdach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv
(zdkon o registru smluv) zajisti objednatel.

Dne Dne

za [doplnit za [doplnit]

jméno a prijmeni:
funkce:



PRILOHA €. 1: SPECIFIKACE CINNOSTi VYKONAVANYCH DODAVATELEM

Vedeni finanéniho Géetnictvi

a)

d)

e)

f)

Zauctovani vsech doklad( dle metodiky, Zdkona o Ucetnictvi a dalsich platnych predpist pro
prispévkové organizace

Vedeni Ucetnictvi pro hlavni i doplfikovou ¢innost v souladu s platnymi zdkony a predpisy
Oznaceni dokladll Ucetni kontaci pfimo na dokladu, nebo na jiném formulafi k tomu ucelu
uréeném

Odpovédnost za fyzické zaloZeni doklad(l do poradacli s fadnym oznacovanim druhu dokladl a
obdobi

Tisk vystupnich sestav uzavérek, vytvareni mési¢ni databdaze ucetnich sestav v souladu se Zakonem
o Ucetnictvi (hlavni kniha, ucetni deniky, obratova predvaha, zavérkové sestavy — rozvaha, vykaz
ziskll a ztrat, Priloha k ucetni zavérce)

Zodpovédnost za véasné a radné plnéni povinnosti Ucetni jednotky vici zfizovateli (odesilani dat
Ucetnictvi, tiskd pozadovanych sestav)

Povinnost predkladat PAP (pomocny analyticky prehled) dle vyhlasky ¢. 383/2009 Sbh., Vyhlaska o
Ucetnich zaznamech v technické formé vybranych Gcetnich jednotek a jejich predavani do
centralniho systému uUcetnich informaci statu a o pozadavcich na technické a smisené formy
ucetnich zaznamd.

Inventarizace

a)
b)

Sestaveni dokladové inventarizace na zakladé ro¢nich inventur a nasledné zauctovani
Spoluucast na pravidelnych inventurach majetku (spoluprace s inventarizacni komisi)

Zpracovani podkladid pro dafova pfiznani

a)
b)

Vypocet, sestaveni a predkladani vsech darfovych pfiznani
Dan z pfijmu pravnickych osob — 1x rocné

Vedeni evidence majetku

a) Ucetni evidence majetku

b) Zpracovani odpisového planu

c) U&tovani odpist majetku

Rozpocet

a) Zpracovani rozpoctu, spoluprace pfti sestavovani navrhu rozpoctu a rozpoctovych vyhledd na dalsi
obdobi

b) Prlibézné sledovani rozpoctu, mésicni reporty o cerpani rozpoctu

c) Navrhy na zmény v rozpoctu v prabéhu roku

d) Vypracovani rozboru hospodareni

e) Metodika evidence a vystupl doplrikové Cinnosti

f)  Navrhy internich smérnic tykajici se ekonomické ¢innosti organizace

g) Navrhy a podnéty k feSeni a zlepseni vnitfniho kontrolniho systému

h)  Vypracovani rozbor( hospodareni s ohledem na plnéni rozpoctu

i)  Sestaveni a Upravy Uctové osnovy — rozpoctova skladba, v souladu s metodikou MHIVP a
zfizovatele

j)  Zajisténi spravného nastaveni softwaru (Gordic) ve prospéch organizace (komunikace s firmou)

k) Predkladani informaci a prehledd z dat Gcéetnictvi a rozpoctu dle pozadavku zfizovatele



Ostatni povinnosti vici statnim organizacim

a) Vypracovani statistickych a ucetnich vykaz( dle pozadavk statistickych organ, finanénich urad
a zfizovatele
b) Vypracovani hladeni o ¢erpéni financi dle pozadavk( zfizovatele nebo MSMT

Archivace

a) Uchovavat data na zafizenich organizace (elektronicka zaloha vSech dat)
b) Pfiprava tisténych dokladd k archivaci

Spoluprace se zfizovatelem, prip. s dalSimi institucemi

a) Uéast na jedndnich se zfizovatelem (dohodovaci Fizeni)
b) Predani uzavérek a vykazl dle pokyna zfizovatele
c) Provadeéni ¢innosti a vztaha s firmou zajistujici mzdovou agendu

Mimofiadné prace v ekonomické a Gcetni oblasti dle zadani feditele organizace, tcetni a ekonomické
poradenstvi.



