Pokyny pro praxi 2. ro¢niky

I. Pokyny pro uzavreni smlouvy o praxi

PFi uzavirani smlouvy postupujte takto:

1. Nejprve 2 vyhotoveni smlouvy (formulafe dostanete od vyucujiciho ekonomiky) vyplnite halkovym
pismem

2. Smlouvy nechate podepsat odpovédnému pracovnikovi ve firmé a prinesete vyucujicimu EKO (obé
vyhotoveni)

3. Reditelka $koly smlouvy podepise, vyudujici si ponechd 1 smlouvu a druhou dostanete zpét
a dorucite ji (odevzdate) odpovédnému pracovnikovi ve firmé

4. Pokud ma firma vlastni formular smlouvy, je nutné ho nechat predem schvalit vedenim Skoly

Termin praxe:
obory Obchodni akademie, Informatika v ekonomice: 16. 5. 2022 — 27. 5. 2022
obor Ekonomické lyceum: ve druhém ro¢niku praxi nema

Potvrzené smlouvy nutno odevzdat vyucujicimu ekonomiky do 19. 4. 2022.
Pokud smlouvy neodevzddte v tomto terminu, pohlizi se na vas tak, Ze praxi nemate zajiSténu
a absolvujete ji o prazdninach.

II. Pokyny pro zpracovani prezentace praxe

Vytvofite prezentaci s nasledujicim obsahem:
1. Titulni snimek — jméno a pfijmeni, tfida, nazev prace (ndzvem neni ,Zprava z praxe”)
2. Obsah:

a) Popis firmy — napln Cinnosti podniku. Pfedmét ¢innosti bude zpracovan vlastnimi slovy, pokud
mozno s priklady. Doslovné prevzaté formulace budou povaZovany za nenaplnéni této casti
prace.

b) Organizacni schéma — pokud ho ve firmé nemaji, Zak ho sdm vytvofi. V organiza¢nim
schématu bude graficky vyznaceno oddéleni, kam byl Zak na praxi zafazen. Neni mozné
schéma prekopirovat ze stranek organizace, pokud je pfilis malé pismo.

c) Vlastni hodnoceni praxe — uvést prinos praxe, klady a zapory ¢innosti v konkrétnim podniku,
zda se zak nécemu novému naudil a zda vyuzil znalosti ze Skoly (které znalosti a z jakych
predmétl).

3. Zdroje

Rozsah prace:
Minimalni rozsah prace je 7 snimk0 (v€etné titulniho).

Uprava prace
Je nutné vytvofit prezentaci v souladu s typografickymi pravidly:
e v prezentaci se uvadéji pouze body, ne souvislé véty
e texta pozadijsou v kontrastu
e pismo minimalné velikosti 20 bodu
e pouzivat maximalné 2 fonty
e poutZivat pouze stfidmé efekty a prechody snimku

[1I. Pokyny pro odevzdani prace

Termin pro odevzdani prezentace je 31. 5. 2022.
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e Praci odevzdejte v elektronické podobé vyucujicimu EKO a vyucujicimu ITE (obor Obchodni
akademie) nebo vyucujicimu APS (obor Informatika v ekonomice) na e-mail nebo Moodle
nebo Classroom (dle pozadavku vyucujiciho).

e Prdce je klasifikovana v obou pfedmétech.

e Pokud nestihnete tento termin, ale odevzdate do pondéli nasledujiciho tydne, budete svou
praci obhajovat pred komisi.

e Pokud nesplnite svou povinnost v Zzadném z uvedenych termin(, budete neklasifikovani
a préci budete obhajovat pred komisi v terminu opravnych zkousek v srpnu.

e Pokud budete mit absenci na praxi 3 a vice dni, musite tyto dny nahradit (tzn. béhem
prazdnin nebo o vikendech), absence (i jednodenni) musi byt omluvena od Iékafre.

o Vyplnény a potvrzeny formuldr ,,Hodnoceni”, pfipadné doplnény o lékarské potvrzeni pfi
neucasti Zaka na praxi, odevzdavate vyucujicim EKO.

Kontaktni osoba: vyucujici EKO, vyucujici ITE nebo APS
Tel.: 221 890 250
E-mail: pfijmeni@oadusni.cz



